
Nysa, 2022-12-13.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na „ Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej ,,Wykonawcq" w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, odbioru przesytek

z siedziby Zamawiajqcego z lokalizacji Nysa, ul. Stowiariska 19 oraz ich ewentualnych

zwrotow w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023r.

1. Zamawiaja.cy:

1) nazwa: Powiatowy Urza.d Pracy w Nysie

2) adres: ul. Stowiariska 19, 48-300 Nysa

3) centrala tel. (077) 448 99 11,

4) osoba do kontaktu z ramienia Zamawiaja,cego: Arkadiusz Przystat

tel. 77 448 99 14 e-mail: a.przystal@nysa.praca.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia oraz istotne zasady realizacji zamowienia.

2.1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej ..Wykonawca." w

zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, odbioru

przesytek z siedziby Zamawiaja.cego z lokalizacji Nysa, ul. Stowiariska 19 oraz ich

ewentualnych zwrotow na zasadach opisanych w niniejszym zapytaniu ofertowym zgodnie

z przedstawiona. oferta. oraz w oparciu o formularz cenowy stanowia.cy Zata.cznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

2.2.. Ptatnosc za zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w formie optaty z dotu w okresach

miesiecznych na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie. Przez ,,optate z dotu"

nalezy rozumiec optaty w catosci wniesiona. przez Zamawiaja.cego, bezgotowkowo, poprzez

ztozenie polecenia przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie przesytek pocztowych.

Ptatnosc za zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w ramach podzielonej ptatnosci.

2.3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia -rodzaje oraz szacunkowe ilosci przesytek

pocztowych w okresie objetym zamowieniem zostaty ujete w formularzu cenowym,

stanowiqcym zata.cznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz zata.czniku nr 3 ,,Szczeg6towy

opis przedmiotu zamowienia".



2.4. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie zmian ilosciowych i rodzajowych przesytek

pocztowych w ramach swiadczonych ustug ujetych przez Zamawiaj^cego w formularzu

cenowym, stanowia.cym zata.cznik nr 1 do zapytania ofertowego, z uwagi na to, ze sa. to

wielkosci szacunkowe, przyjete w celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty

moga.ce ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb

Zamawiaj$cego. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu w/w zmian.

2.5. Zakres przedmiotu zamowienia zostat opisany w zata.czniku nr 2 ,,Szczegotowy opis

przedmiotu zamowienia"

2.5.1. Wykonawca zobowia.zany jest do swiadczenia ustugi doreczania przesytek

pocztowych do kazdego wskazanego przez Zamawiaja.cego adresu w Polsce i za granicami

kraju (zgodnie z Informacjami dodatkowymi dotycza.cymi ustug pocztowych w obrocie

zagranicznym).

2.5.2. Wykonawca musi dysponowac taka. siecia. swoich placowek, aby odbior przesytki

pocztowej przez adresata byt mozliwy w dniu jej awizowania.

2.5.3. Ustuga doreczenia powinna bye wykonana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze

wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022

r. poz. 896 ze zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

2.5.4. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiaja.cego pokwitowanie odbioru

przesytki pocztowej przez adresata, to jest ,,zwrotne potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po

dokonaniu doreczenia przesytki, wedtug wskazah okreslonych w ustawie z dnia 23.11.2012

r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.) i wydanych na jej podstawie aktow

wykonawczych oraz zgodnie ze wskaznikami terminowosci wskazanymi w Rozporza.dzeniu

Ministra Administracji i Cyfryzacji.

2.5.5. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac si$ bedzie na podstawie wtasciwie

przygotowanych przesytek do nadania oraz zestawieii ilosciowych w przypadku przesytek

nierejestrowanych (zwyktych) i zestawieh z wyszczegolnieniem adresatow w ksia.zce

nadawczej w postaci wydruku sporza.dzanego przez Zamawiaja.cego, w przypadku przesytek

rejestrowanych. Zestawienia beda. sporza.dzane w dwoch egzemplarzach - po jednym

zestawieniu dla Zamawiaja.cego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek i dla

Wykonawcy w celach rozliczeniowych.

2.5.6. Odbior przesytek do wysytki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez

przedstawiciela Wykonawcy pieczecia., podpisem i data, w pocztowej ksia.zce nadawczej w

postaci wydruku sporzqdzanego przez Zamawiaj^cego (dla przesytek rejestrowanych) oraz

na zestawieniu ilosciowym przesytek dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych).

2.5.7. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy, odebranych od Zamawiaja.cego,

nastepowac bedzie w dniu ich odebrania. Przesytki odebrane od Zamawiajqcego musza.

miec date nadania zgodna. z data, ich odbioru. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w



stosunku do juz odebranych przesytek (itp. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,

niezgodnosc wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow

optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajqcym. Brak mozliwosci

wyjasnienia zastrzezeri, o ktorych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od

Zamawiaja.cego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawc§ nast^pi w dniu

nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiaja.cy wycofa

przesytke przeznaczona. do nadania.

2.5.8. Zamawiajqcy zobowia.zuje si§ do umieszczania na przesytce listowej lub paczce

pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (tozsame z danymi wskazanymi w

pocztowej ksia.zce nadawczej w postaci wydruku sporzqdzonego przez Zamawiajqcego),

okreslajqc rodzaj przesytki (zwykta, priorytetowa, polecona, czy ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru - ZPO).

2.5.9. Zamawiaja.cy zobowia.zuje si§ do nadawania przesytek pocztowych w stanie

uporza.dkowanym, tj. przekazania przesytek utozonych strona. adresowa. w tym samym

kierunku:

• Rejestrowanych - wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksia,zce nadawczej w

postaci wydruku sporza.dzonego przez Zamawiaja.cego,

• Nierejestrowanych (zwyktych) - w podziale wynikaja_cym z zestawienia ilosciowego

2.5.10. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajg_cego, odpowiednio

zabezpieczona lub zaklejona. Opakowanie paczki pocztowej powinno gwarantowac

zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci oraz uniemozliwiac uszkodzenie

zawartosci paczki w czasie przemieszczania.

2.5.11. Zamawiajqcy zobowi^zuje si§ korzystac z uzgodnionego z Wykonawca. wzoru druku

potwierdzenia odbioru, przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesytek rejestrowanych i

priorytetowych oraz druki wymagane do nadania przesytek rejestrowanych musza. bye

zapewnione przez Wykonawce. Wyja.tek stanowi^ druki potwierdzenia odbioru zalecane przy

doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego, ktore Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby

Zamawiaja.cego na podstawie zgtoszonego droga. mailowa. zapotrzebowania przez osob§ z

ramienia Zamawiaja.cego upowazniona. do kontaktow z Wykonawca..

2.5.12. Zamawiaja.cy wymaga, aby wszystkie przesytki dostarczone byty do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia, w oryginalnym opakowaniu. Nie dopuszcza si?

,,przepakowywania" oryginalnych przesytek w inne opakowania. W przypadku ich

uszkodzenia, Zamawiaja.cy wymaga aby informacja o fakcie uszkodzenia zostata

niezwtocznie przekazana do Zamawiaja.cego.

2.5.13. Zamawiaja.cy zastrzega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia przesytki

lub potwierdzenia odbioru, w wyniku czego nie zostana. one dostarczone do odbiorcy.



Reklamacja obejmowac moze takze przypadek nie dostarczenia do siedziby zamawiaja.cego

zwrotnego potwierdzenia odbioru (zgubienie zpo), dostarczenie go po terminie wynikaja.cego

z obowia.zuja.cych w tym zakresie przepisow prawa oraz wewnetrznych uregulowah

wykonawcy, czy brak uzupetnienia go wymagane dane (takie jak m.in. data odbioru, podpis

odbiorcy, data wydania, podpis wydaja.cego). Reklamacja odbywac si§ bedzie zgodnie z

obowia.zuja.cymi w tym zakresie przepisami prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami

Wykonawcy. Zamawiaja.cy zastrzega sobie takze prawo do ubiegania sie o wystawienie

duplikatu zwrotnego potwierdzenia odbioru.

2.5.14. Dane dotycza.ce szacunkowej liczby poszczegolnych rodzajow przesytek pocztowych

planowanych w skali 12 miesiecy Zamawiaja.cy przedstawit w formularzu cenowym. Podane

w nim liczby przesytek sa. wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi tylko w celu porownania

ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Faktyczna liczba przesytek pocztowych nadanych

przez Zamawiaja.cego w okresie 12 miesiecy moze odbiegac od tych danych.

2.5.15. Wykonawca udostepnieni Zamawiaj$cemu ustuge elektronicznego

sprawdzenia aktualnego statusu przesytki.

2.5.16. Wykonawca dostarczac bedzie nieodptatnie do siedziby Zamawiaja.cego:

1) potwierdzenia odbioru przesytek,

2) przesytki rejestrowane niedoreczone,

3) odpisy potwierdzeh nadania przesytek rejestrowanych,

3. Termin wykonania zamowienia

Przewidywany okres wykonania zamowienia: od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczeri i dokumentow

4.1 Warunki udziatu w postepowaniu - o udzielenie zamowienia moga. ubiegac sie

Wykonawcy, ktorzy:

4.1.1 spetniaja. warunek udziatu w postepowaniu dotycza.cy posiadania uprawnieh do

wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej tj. Wykonawca spetni warunek jezeli

wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust.

1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022, poz. 896 ze zm.)

zwanej dale] ,,ustawa. prawo pocztowe", w szczegolnosci Wykonawca powinien wykazac, ze

jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,

4.2. Wykaz oswiadczeh i dokumentow - w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu

w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawca do oferty musi dota.czyc

aktualne na dzieh sktadania ofert:



4.2.1 wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzony przez Prezesa Komunikacji

Elektronicznej, na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,

sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,

zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r,

poz. 896) - sktadany w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez

osobe uprawniona..

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczeri, dokumentow lub dokumenty te beda^

niekompletne, beda. zawieraty btedy lub beda. budzity wskazane przez Zamawiajqcego

wa.tpliwosci, Zamawiajqcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do

udzielenia wyjasnieh w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,

uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieh oferta Wykonawcy podlegataby

odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4.3. Pozostate dokumenty, ktore sklada Wykonawca wraz z ofertaj

4.3.1 W przypadku podpisania oswiadczen, dokumentow, formularza ofertowo cenowego,

przez osobe nie beda.ca. umocowanym w dokumentach rejestrowych (CEIDG/KRS)

przedstawicielem Wykonawcy do wykonywania czynnosci prawnych - wymagane jest

stosowne petnomocnictwo.

4.3.2 Wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowi zata.cznik nr 3 do zapytania

ofertowego.

5. Kryterium oceny ofert

5.1. Przy wyborze oferty, Zamawiaja.cy bedzie kierowat sie kryterium ceny

Cena = 100%. W postepowaniu wybrany zostanie Wykonawca, ktory ztozy oferte

o najnizszej cenie, spetniaja.ca. wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5.2. Przez ,,cene oferty" Zamawiaja.cy rozumie maksymalna. ta.czna. cene wraz z podatkiem

VAT (zt brutto) wykonania przedmiotu zamowienia.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie

internetowej Zamawiaja.cego w Biuletynie Informacji Publicznej. Dodatkowo informacje o

wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiaja.cy przekaze e-mailem do Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty.



6. Formalnosci, ktore powinny zostac dopetnione po wyborze najkorzystniejszej oferty

6.1 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie

uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajqcy bedzie mogt wybrac oferte

najkorzystniejsza. sposrod pozostatych ofert.

7. Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omytek w ofertach.

Zamawiaja.cy moze za.dac od Wykonawcow wyjasnien dotyczqcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiaja.cy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegaja.ce na niezgodnosci oferty z przedmiotem zamowienia niepowoduja.ce

istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiaja.c o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

8. Zasady odrzucania ofert.

Zamawiaja.cy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tresc nie odpowiada opisanemu w zapytaniu ofertowym przedmiotowi zamowienia,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na

poprawienie omytki, o ktorej mowa w pkt. 7 ppkt 3)

11. Termin i sposob ztozenia ofert

11.1. Oferte nalezy sporza.dzic w jezyku polskim w formie pisemnej poprzez wypetnienie

formularza ofertowego stanowia.cego zata.cznik nr 3 oraz wypetnienie formularza cenowego

stanowiqcego zata_cznik nr 1 do formularza ofertowego (cena na formularzu ofertowym ma

bye zgodna z wypetnionym formularzem cenowym). Oferta ma bye podpisana przez osobe

upowazniona. do reprezentowania Wykonawcy (uprawnienie musi wynikac z KRS/wypisu

z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub z zatqczonego do oferty

petnomocnictwa). W ofercie nalezy przedstawic ta.czna. cen§ wykonania zamowienia

w ztotych polskich (zt) obejmuja.ca. podatek VAT. Cena taka ma dotyczyc catego przedmiotu

zamowienia okreslonego w zapytaniu ofertowym. Nie dopuszcza si$ sktadania ofert



czesciowych i wariantowych. Cena oferty ma obejmowac wszystkie koszty zwia^zane z

wykonaniem zamowienia.

W przypadku skorzystania z ustug dodatkowych/komplementarnych nie uj^tych w

formularzu cenowym oraz nadawania przesytek ponad gabarytowych zostana. naliczone

optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowia.zuja.cym w dniu przyjecia ustugi do realizacji.

11.2. OFERTE; - wypetniony formularz oferty (zata.cznik nr 3) wraz z wypetnionym

formularzem cenowym (zatqcznik 1) w zamknietej kopercie nalezy ztozyc (tj. dostarczyc

osobiscie do pok. nr 5 (Biuro Podawcze Powiatowego Urzedu Pracy w Nysie), lub przestac

za pomoca. kuriera lub poczty - liczy sie data i godzina wptywu) do dnia 21.12.2022 r. do

godz. 10.00 na adres: Powiatowy Urza.d Pracy w Nysie, ul. Stowiahska 19, 48-300 Nysa.

Koperta zawierajqca oferte ma bye opatrzona nast^puja.cym opisem: ,,OFERTA na

Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych oraz ustug kurierskich". Oferta

otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.

11.3. Otwarcie ofert nast^pi dnia 21.12.2022 o godzinie 10.30. Informacja o wyniku

postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej PUP w Biuletynie Informacji

Publicznej: http://pup.nysa.ibip.pl/public/oraz przekazana e-mailem do Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty w przedmiotowym post^powaniu.

Zamawiajcjcy moze odwotac post^powanie o udzielenie zamowienia w kazdym czasie

bez podania przyczyn, a wykonawcy nie przystugujq wobec zamawiajacego w takim

przypadku zadne roszczenia.
D Y R E K T O R

Data (podpis i piecza.tka imienna kierownika

Zamawiaja.cego)


