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ZAPRoSZENIE Do SKŁADANIA oFERT
/dostawa arwkułów biurowych i papieru/

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGo:
PoWiatowy Urząd Pracy W Nysie, U|. SłoWiańska 19, 48-300 Nysa

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postępowanie nie pod|ega przepisom Prawa zamówień pub|icznych zgodnie z ań.4 pkt.8

ustaWy z dnia 29 stycznia 2004 roku PraWo zamóWień pubIjcZnych (tekst jedno|ity DZ. U.

z 2ol5r', poz' 2764 ze zmianami) ze WZględU na Wańośc zamóWienia oszacowaną poniże]

kwoty 30'000 EURo ijest prowadfone W oparciu o uregu|owania Wewnętrzne obowiąZujące

u ZamaWlaJącego.

oPIs PRZEDMIoTU ZAMóWIENIA:
Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułóW biUrowych i papieru dIa PoWiatowego

Urzędu Pracy W Nysie wg szczegó,łowego opisu przedmiotu zamóWienia zawartego

W ZAŁĄCZN1KU NR 1'

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 31 qrudnia 2016 roku.

5, WARUNKI UDZIAŁU W PoSTĘPoWANIU oRAZ oPIS SPoSoBL

DoKoNYWANIA SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

o Udzie|enie niniejszego zamóWienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający poniższe

waru n ki udzialu W postępowaniU:

a) W zakresie Dosiadania Uprawnienie do WVkonvwania okreś|onej działaIności lub

cZVnności' jeżeli przepisV Drawa nakładaia obowiąfek ich posiadania.

Zamawiajqcy nie definiuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania

tego waru nKu.

b) W zakresie warunku wiedzv i doświadczenia: Wykonawca Wykaże, że: zrea|izował min.

5 dostaw zbieżnych z obecnym przedmiotem zamóWienia, W zakresie niezbędnym do

Wykazania spełniania warunku wiedzy idośWiadczenia W okresie ostatnich 3lat przed

Up,ływem terminu Składania ofert, a jeże|i okres prowadzenia dziata|ności jest krótszy -
W tym okresie, ipoda ich Wańości (min. 30.000 zł brutto każda z Wymienionych

dostaw), przedmiot, datę Wykonania i odbiorców oraz załączy dokumenty



potwierdzające, że dostawy Zostały Wykonane Iub są Wykonywane na|eżycie (np.

referencje).

c) W Zakresie WarunkU dysDonowania osobami zdoInVmi do WVkonania zamóWienia:

Zamawiający nie definiuje Szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania

rego wa TunKu,

d) W zakresie Warunku potencjału technicznego: Zamawiajacy nie definiuje szczegółowego

opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego WarunkU.'

ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana przez Zamawiajacego na

zasadzie: Spełnja/nie spełnia' W prZypadkU niespe,łniania jakiegokolWiek Warunku Udfiału

W postępowaniu Wykonawca Zostanie WykIuczony z postępowania.

6' INFoRN4ACJE o oŚWIADCZENIACH LUB DoKUMENTACH JAKIE MAJĄ

DoSTARCZYC WYKoNAWCY UBIEGAJĄCY sIĘ o REALIZACJĘ

ZAMOWIENIA:
W ceIU potwierdZenia spełnianja WarUnkóW udZiału W postępowaniu WykonaWca jest

zobowiąZany zatączyć:

a) W zakresie Warunku Wiedzv i dośWiadczenia - wykaz wykonanych dostaW oraz

dokumenty potwierdzające, że dostawy te Zostały Wykonane Iub sa Wykonywane

na|eżycie (np.: referencje, protokoły odbioru) - ZAŁĄCZNIK NR 2.

W przypadku gdy zamaWiający jest podmiotem, na rzecz którego dostawy Wskazane

W powyższym Wykazie Zostały Wcześniej Wykonane, Wykonawca nie ma obowiqzku

przedkładania dokumentów potwierdzajqcych, że uSłUgi te zostały Iub są Wykonywan'e

na Ieżycie.

b) W ce|U potwierdzenia. że oferowane dostawv odpowiadają Wvmaoaniom okreś|onvm

DrZeZ ZamaWiaiaceoo, (dot. produktów równoważnych) ZamaWiający żąda aby

Wykonawca do ofeńy dołączył dokumenty, Z których będzie Wynikać, że

Zaproponowany przez Wykonawcę asońyment posiada takie same |ub |epsze parametry

techniczne, jakościoWe, funkcjonaIne oraZ użytkoWe W odnieSieniU do asońymentu

okreś|onego przez Zamawiającego w szczegółowym opisie przedmiotu zamóWienia np.

karty kata Io9owe prod ucentóW.

Nazwy Własne towaróW (marka, mode|) Zostały użyte W opiSie przedmiotu

zamówienia ze WZg|ędU na specyfikę tych produktóW, ponieważ Zamawiający nie mógł

opisać ich za pomoca dostatecznie dokładnych określeń. Zi]n-rawiają.y .ł i:ych

przy!]adi<a.h n:e dcp,JsŻC:e ofĆ]-0Wć]nia towaf.]..1 rov./ il o''Y.]Z nyc h. W pozosta,łych



przypadkach Zamawiający dopuszcza oferowanie towaróW równowaznych a|e

o parametrach nie gorszych od parametróW towaróW podanych W Wykazie.

Asortyment (produkt) równoważny - przez produkt równoważny Zamawiający

rozumie prodUkt fabrycznie nowy o jakości Wykonania i fUnkcjonaIności nie 90rszej niż

prodUkty Wykazane przez zamawiającego W tabeIi . Załącznik nr 1.

Ponadto zmaWiający żąda aby wykonawca dołączył do oferty dokument, z którego będzie

Wynikać Uprawnienie do podpisania ofeńy np':

f) AktuaIny odpis Z Właściwego rejestru (np. KRs),

Wpisu do rejestrU, WystaWiony nie WcZeśniej niż

składania ofeń, a W Stosunku do osób fizycznych

działaIności gospodarczej |Ub Wydruk z centra|nej

Gospodarczej (CEIDG).

jeże|i odrębne przepisy Wymagają

6 m|estęcy przed upływem terminU

zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

EWidencj i iInformacji o Działalności

7. KRYTERIA OCENY OFERT:

a) oferty będ4 oceniane Wg kryterium najniżSzej ceny - Waga 100o/o.

b) Punkty Zostaną ob|iczone W9 następującego Wzoru:

C*,-, - t x l)}pkt
gdzie:
C - kryterium ceny,
c.min. _ najniższa cend wś|ód |ozpotrywdnych ofert;
C'of. - cenq w oktuolnie onąIizowanej oIercie.

ob|iczenia będq dokonywane do dwóch miejsc po przecinku.

l'4aksyma|n|e oferta może Uzyskać 100 pkt.

ZamóWienie zostanie udzie|one Wykonawcy, który uzyska największą |iczbę punktów

W Wyniku oceny ofert na podstawie kryterióW oceny okreś|onych W pkt. a).

B. MIEJSCE, TERMIN 1SPosoB SKŁADANiA oFERT

a) ofertę (W tym formularz ofeńowy ' ZAŁĄCZNIK NR 3) na|eży złozyć w siedzibie

zamaWiającego tj.: Powiatowy Urząd Pracy w Nysie, zs. 48-3oo Nysa'
ul. słowiańska nr 19 - Biuro podawcze, parter/ pokój nr 5, W terminie do 23

lutego 2016 roku, do godziny 1o:oo.

b) Wykonawca powinien Umieścić ofeftę W zamkniętej kopercie (zamkniętym

opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny Widnieć nazwa i adres

ZamaWiającego oraf następujące oznaczenia:''Postępowanie o udzie|enie
zamówienia pub|icznego na dostawę artykułów biurowych i papieru,, ',Nie
otwierać przed dniem 23 |utego 2016 roku' przed godz. 10:3o',.

c) Na kopercie na|eży podac nazwę i adres Wykonawcy oraz opatrzyć ją pieczęcią

Wvkonawcv.

d) Wykonawca ponosi Wsze|kie koszty związane Z przygotowaniem i złożeniem oferty.

b)



e) Zamawiajqcy dokona otwarcia oFert 23 |utego 2016 roku, o godzinie 10:30 W Swojej

s ied zibie.

f) Otwarcie ofert jest jawne.

g) FormuIarf oferty oraz dokumenty SporządZone przez Wykonawcę powinny byc

podpisane prZeZ osoby upoważnione do składnia oświadczeń WoIi W imieniu

WykonaWcy. W przypadku 9dy ofertę podpisuja osoby, których Upoważnienie do

reprezentowania Wykonawcy nie Wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do

oferty, Wymaga się aby Wykonawca dołqczył do oferty oryginał pełnomocnictwa do

podpisania ofeńy lUb petnomocnictwo W postaci kopii pośWiadczonej notarialnie.

9' SPoSoB POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKoNAWCAMI:

a) WszeIkich dodatkoWych informacji dotyczqcych przedmiotowego zaproszenia udfieIa

Arkadiusz Przystał - z-ca Kierownika Wydziału organizacyjno

Administracyjnego, tel. 77 44a99O4, faks 77 44A99L2, email:

a.p.r..Ły5!a!@!up'. n'y.sa'..'] , Powiatowy Urfąd Pracy W Nysie, III piętro, pokój nr 30'

b) W niniejszym postępowaniu WszeIkie ośWiadczenia, Wnioski, zaWiadomienia oraz

informacje przekazywane będą drogą elektronicZną.

c) WykonaWca, który uzna za niezbędne Uzyskanie wyjaśnień dotyczących treści

niniejszego zapytania ofeńowego, powinien Wystąpić Z Zapytaniem do zamawiajĄcego

w sposób Wskazany w pkt. b).

d) Wsze|kie Wyjaśnienia dotyczące Zaproszenia fostaną udzie|one niezwtocznie Wszystkim

Wykonawcom bez ujaWniania źródła zapytania. Wyjaśnienia zostaną przesłane do

Wykonawców droga elektroniczną oraz zostaną zamieszczone na stronie internetowej

ZamaWiajacego pod adresem http :l7p@.ryselblpJrVDub|icl?id =537 12.

lO.INFORN4ACJA O FORN4ALNOSCIACH, ]AKIE POWINNY ZOSTAC

DoPEŁNIoNE Po WYBoRZE oFERT W CELU ZAWARCIA UMoWY

W SPRAWIE PRZEDN4IOTOWEGO ZAMOWIENIA:

a) Wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegaIi się

o udZieIenie zamÓWienia,

b) Zamawiający z Wybranym Wykonawcą zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu

zawiadomienia o Wyborze oferty _ ZAŁĄCZN1K NR 5'

1 l.INFORMACJE DODATKOWE :

a) Zamawiający w zwiqzku z prowadzoną procedUrq nie dopuszcfa moż|iwości składnia

oteń Wariantowych oraz ofert częśclowych.

b) W ce|u fapewnienia porównywa|ności Wszystkich ofert, Zamawiający Zastrzega sobie

prawo do Skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami W ce|U uzupełnienia

przesłanych dokumentów Iub doprecyzowania przes,łanych ofeń.

.) Z.r']]awiający fa!|iZe(l.f scl]ie pfa!vc u|]ieWaZnieni. pio\'da.Zcn-o!]0 pos.epcWa|]la i]e7

pcala!lra przyczyl.



d) zamawiająCy zas,rTega sobie prawo fl'iększenia i|ości Zamawianych W trakcie realiza.ji

umowy towaróW jednegc typu kosztem Zmniejsfenia iłości famawianyc!] to!łaróW

lnnych typóW' Powyższe fmiany nie rnogą spowodować frnian cen .jednostkowych oraz

pfzekroczenia rl,/artości Uinowy { kwoty brutto).

załączniki:
1. szczegółowy opis przedmiotu zamóWienia'

2. Wykaz zreallzowanych dostaw.

3. Formulaaz ofertowy.

4. Formularz cenowy.

5, Wzóf umowy,

76 lutego 2076 roku


