ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

/dostawa artykutdw biurowych i papieru/

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Powiatowy Urzad Pracy w Nysie, ul. Stowianska 19, 48-300 Nysa

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie nie podlega przepisom Prawa zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2015r., poz. 2164 ze zmianami) ze wzgledu na wartos¢ zamoéwienia oszacowana ponizej
kwoty 30.000 EURO i jest prowadzone w oparciu o uregulowania wewngtrzne obowigzujgce

u zamawiajgcego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutow biurowych i papieru dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Nysie wg szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia zawartego
w ZALACZNIKU NR 1.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 31 grudnia 2016 roku.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie niniejszego zamowienia maga ubiegac sie Wykonawcy spetniajacy ponizsze

warunki udziatu w postepowaniu:

a) W zakresie posiadania uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub

czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajacy nie definiuje szczegotowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania

tego warunku.

b) W zakresie warunku wiedzy i doswiadczenia: Wykonawca wykaze, ze: zrealizowat min.

5 dostaw zbieznych z obecnym przedmiotem zamowienia, w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, i poda ich wartosci (min. 30.000 zt brutto kazda z wymienionych

dostaw), przedmiot, date wykonania i odbiorcow oraz zataczy dokumenty




potwierdzajace, ze dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np.

referencje).

c) W _ zakresie warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Zamawiajacy nie definiuje szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania

tego warunku.

d) W zakresie warunku potencjatu technicznego: Zamawiajacy nie definiuje szczegdtowego
opisu sposobu dokonywania oceny speltniania tego warunku..

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajacego na
zasadzie: spetnia/nie spetnia. W przypadku niespetniania jakiegokolwiek warunku udziatu

w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

6. INFORMACIJE O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC  WYKONAWCY  UBIEGAJACY SIE O  REALIZACIE
ZAMOWIENIA:

W celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca jest
zobowigzany zataczyd:

a) W _zakresie warunku wiedzy i dosSwiadczenia - wykaz wykonanych dostaw oraz

dokumenty potwierdzajace, ze dostawy te zostaty wykonane Ilub sg wykonywane

nalezycie (np.: referencje, protokoty odbioru) - ZALACZNIK NR 2.

W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy wskazane
w powyzszym wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dokumentow potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty lub sa wykonywanie

nalezycie.

b) W celu potwierdzenia, 7ze oferowane dostawy odpowiadajg_wymaganiom okreslonym

przez zamawiajacego, (dot. produktdw réwnowaznych) zamawiajgcy zada aby

Wykonawca do oferty dotaczyt dokumenty, z ktorych bedzie wynikac¢, ze
zaproponowany przez Wykonawce asortyment posiada takie same lub lepsze parametry
techniczne, jakosciowe, funkcjonalne oraz uzytkowe w odniesieniu do asortymentu
okreslonego przez Zamawiajgcego w szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia np.

karty katalogowe producentow.

Nazwy wiasne towarow (marka, model) zostaty uzyte w opisie przedmiotu
zamowienia ze wzgledu na specyfike tych produktdw, poniewaz Zamawiajacy nie mogt
opisa¢ ich za pomoca dostatecznie doktadnych okredlen. Zamawiajacy w tych

przypadikach nie dopuszcza oferowania towardw  rownowaznych. W pozostatych




przypadkach Zamawiajacy dopuszcza oferowanie towarow rownowaznych ale

o parametrach nie gorszych od parametrow towarow podanych w wykazie.

Asortyment (produkt) réwnowazny - przez produkt rownowazny Zamawiajgcy
rozumie produkt fabrycznie nowy o jakosci wykonania i funkcjonalnosci nie gorszej niz

produkty wykazane przez Zamawiajgacego w tabeli - zatacznik nr 1.

Ponadto zmawiajgacy zada aby wykonawca dotaczyt do oferty dokument, z ktérego bedzie

wynikaé uprawnienie do podpisania oferty np.:

f)

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS), jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do osob fizycznych zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG).

KRYTERIA OCENY OFERT:

a)
b)

a)
b)
)

Oferty bedg oceniane wg kryterium najnizszej ceny - waga 100%.

Punkty zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

C ] dzie:
min g
- x 100 p kt C— kryterium ceny,
CO f C.min. — najnizsza cena wsrod rozpatrywanych ofert;

C.of. — cena w aktualnie analizowanej ofercie.

Obliczenia bedg dokonywane do dwoch migjsc po przecinku.
Maksymalnie oferta moze uzyskac 100 pkt.
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwieksza liczbe punktow

w wyniku oceny ofert na podstawie kryteriow oceny okreslonych w pkt. a).

MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKtADANIA OFERT:

a)

b)

c)

d)

Oferte (w tym formularz ofertowy - ZArACZNIK NR 3) nalezy ztozy¢ w siedzibie
zamawiajgcego tj.: Powiatowy Urzad Pracy w Nysie, zs. 48-300 Nysa,
ul. Stowianska nr 19 - Biuro podawcze, parter, pokéj nr 5, w terminie do 23
lutego 2016 roku, do godziny 10:00.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (zamknietym
opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres
Zamawiajacego oraz nastepujace oznaczenia: ,Postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego na dostawe artykutow biurowych i papieru” ,Nie
otwieraé przed dniem 23 lutego 2016 roku, przed godz. 10:30".

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ ja pieczecig
Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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e) Zamawiajacy dokona otwarcia ofert 23 lutego 2016 roku, o godzinie 10:30 w swojej
siedzibie.

f) Otwarcie ofert jest jawne.

g) Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzone przez wykonawce powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do skfadnia oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy. W przypadku gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentoéw rejestrowych zataczonych do
oferty, wymaga sie aby wykonawca dotaczyt do oferty oryginat peinomocnictwa do

podpisania oferty lub petnomocnictwo w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

a) Wszelkich dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotowego zaproszenia udziela
Arkadiusz Przystat - Z-ca Kierownika Wydziatu Organizacyjno
Administracyjnego, tel. 77 4489904, faks 77 4489912, email:
a.przystal@pup.nysa.pl , Powiatowy Urzad Pracy w Nysie, III pigtro, pokdj nr 30.

b) W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda drogg elektroniczna.

c) Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystgpic¢ z zapytaniem do Zamawiajacego
w sposob wskazany w pkt. b).

d) Wszelkie wyjasnienia dotyczace zaproszenia zostang udzielone niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom bez ujawniania zrodta zapytania. Wyjasnienia zostana przestane do
Wykonawcdw droga elektroniczng oraz zostana zamieszczone na stronie internetowej

Zamawiajacego pod adresem http://pup.nysa.ibip.pl/public/?id=53712.

10.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE  POWINNY ZOSTAC
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DOPELNIONE PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA:

a) Wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie
o udzielenie zamowienia,

b) Zamawiajacy z wybranym Wykonawca zawrze umowe niezwtocznie po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze oferty - ZALACZNIK NR 5.

.INFORMACIJE DODATKOWE:

a) Zamawiajacy w zwigzku z prowadzong procedurg nie dopuszcza mozliwosci skfadnia
ofert wariantowych oraz ofert czesciowych.

b) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia
przestanych dokumentow lub doprecyzowania przestanych ofert.

iajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego posigpowania bez

@)
QU

podania przyczyn.



d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwiekszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji
umowy towarow jednego typu kosztem zmniejszenia iloscl zamawianych towarow
innych typow. Powyzsze zmiany nie moga spowodowad zmian cen jednostkowych oraz

przekroczenia wartosci umowy (kwoty brutto).

Zatgczniki:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia.
Wykaz zrealizowanych dostaw.
Formularz ofertowy.

Formularz cenowy.

g b

Wzar umowy.

16 lutego 2016 roku




