
Nr postępowania oR.lI'277'27 '1.6

ZAPRoSZENIE Do SKŁADANIA oFERT
/warsztaty zamknięte dla klientów Powiatowego Urzędu PracY w Nysie pn. ,,Profesjona|nY wizerunek

w drodze do zatrudnieniaT

1' NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGo:
Powiatowy Urząd Pracy W Nysie, U|. słowiańska 19, 48.300 Nysa

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postępowanie nie podIega przepjSom Prawa zamówień pub|icznych z9odnie Z art.4 pkt. B

UstaWy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień pubIicZnych (tekst jednoIity Dz. U'

z 2ol5r', poz' 2t64 ze zm') ze Wzg|ędu na wartość zamówienia oszacowanq pon!żej kwoty

30.000 EURo ijest prowadZone W poparciu o UregUIowania WeWnętrzne obowiązujące

U zamaWiającego.

3. OPIS PRZEDN4IOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie 7-mio dniowych WarsztatóW grupowych o

nazwie ..ProfesjonaIny Wizerunek W drodze do zatrudnienia,, d|a 30 osób bezrobotnych

zarejestrowanych W Powiatowym Urzędz.e Pracy W Nysie W Wieku:

> Do 30 r.ż' (15 osób' W tym 4 mężczyzn);

> Powyżej 50 r.ż. (15 osób, W tym 5 mężcfyzn).

Szczegółowy opis przedmiotu ZamóWienia zawaTto W ZAŁĄCZNIKU NR 1'

4. TERN4IN REALIZACJI ZAN4óWIENIA: 74-22 marca 2016 roku.

5. WARUNKI UDZIAŁU W PoSTĘPoWANIU oRAZ OPiS SPOSOBU

DoKoNYWANIA SPEŁNIAN]A TYCH WARUNKoW

o Udzie|enie niniejszego zamóWienia mogą Ubiegać się Wykonawcy spełniający poniższe

WarUnki udziału W postępowaniu:

a) W zakresie Warunku WiedZV idośWiadczenia: Wykonawca Wykaże, że: zreaIizował min.

3 szkoIenia/ Warsztaty o tematyce zbieznej z obecnym przedmiotem ZamóWienia,

W zakresie nieZbędnym do Wykazania spełniania WarUnku WiedZy i dośWiadczenia

W okresje ostatnich 3 |at przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres

prowadzenia działa|ności jest krótszy _ W tym okresie, i poda ich Wańości, przedmiot,

datę Wykonania i odbiorcóW oraz załączy dokumenty potwierdzające, że us,ługi zostały

wykonane Iub są wykonywane na|eżycie (np. referencje)'



b) W zakresie WarunkU dvsDonowania osobami zdoInVmi do Wvkonania ZamóWienia:

WykonaWca Wykaże, że '

dysponuje co najmniej 6 osobami, które będą uczestniczyć W Wykonaniu

ZamóWienia i będĄ odpowiedziaIne za prowadzenje zajęć W tym:

'/ co najmniej jeden z njch ma posiadać Wyksftałcenie psycho|ogiczne;

'/ co najmniej jeden z nich ma posiadac Wykształcenie Z zakTesU zarządzania
zasobami ludzkim i;

r' co najmniej jeden z nich ma być abso|Wentem dziennikarstwa;

- Wszystkie osoby (trenerzy/Wykładowcy), które będą uczestniczyć W realifac,
ZamóWienia muszą posiadać kwalifikacje zawodowe, doświadczenie

i Wykształcenie niezbędne do Wykonania zamóWienia, o których mowa W pkt VII

opisu przedmiotu ZamóWienia (Załącznik nr 1).

c) W Zakresie Warunku Dotencjału techniczneoo - Wykonawca wYkaże, ie W ramach

reaIiZacji przedmiotowego zamóWienia Zapewni dIa UczestnikóW :

2 saIe sZkoIeniowe, które muszą spe,łniać następujące standardy: posiadac

odpowiednią powierzchnię (min. 40 m2), spełniać Wymagania ergonomiczne
.bhp (m. in, odpowiednie ośWjet|enie, akustykę, Wyposażona min. W: a)

odpowiednią ilość sto|ikóW i krzeseł (min. 15 miejsca + stanowisko dla

Wyktadowcy), b) tab|icę kredową i-lub sucho ściera|ną i-|ub f|ipchart z Zapasem

kartek i pisakóW, rzutnik mu|timedia|ny i ekran. Ponadto uczestnicy Warsztató!'

będą mieć zapewniony dostęp do zaplecza SocjaInego i sanitarnego.

Zakład/sa|on fryzjerski, w którym będą reaIizowane zajęcia z zakresu
fryzjerstwa;

miejSce (np. Sa|on WiZażu i kosmetyki), w którym będą reaIizowane Warsztaty

z zakTeSu dress codu oraz makijażu;

W przypadkU gdy Warsztaty Z zakresu fryzjerstwa, dress codU i makijażu będą
prowadzone poza miejscowościa Nysa, Wykonawca zapewni dojazd

uCzestniczek WarsztatóW (np. Wynajętym busem) na miejsce zajęc iZ
powrotem (wY)azd z siedziby PoWiatowego UrzędU Pracy W Nysie, ul

słowia ńska 19).

ocena spełniania WarunkóW udziatu W postępowaniu będzie dokonana przez

ZamaWiającego na Zasadzie: spełnia/nie spełnia. W przypadku niespełniania jakiegokoIWie|.

WarUnku udziału W postępowaniu Wykonawca Zostanie Wyk|uczony Z postępowania'

6' INFoRMACJE o oSWIADCZENIACH LUB DoKUMENTACH JAKIE N4AJĄ

DoSTARCZYC WYKoNAWCY UBIEGAJĄCY sIĘ o REALIZACJĘ

ZAIVIOWIENiA:

W ceIu potwierdZenia spełniania warunków Udziału W postępowaniu WykonaWca jest
Lwvwv||<łLo| |y ząląLzyt '

a) W zakresie Warunku Wiedzv i dośWiadczenia - Wykaz Wykonanych USług oraz

dokumenty potwierdzające, że Usługi te fostały Wykonane Iub są wykonywane



D)

naIeżycie (np.: referencje, protokoły odbioru) - ZAŁĄCZNIK NR 2. v./ p!.ZypadKLi E.]Y

fainawiająCy jest podrnictem, na rZeCZ któreEc uslLlgi !"vsk3zane y; pcwyfsfym !.Jykaf|e

fosia|Y lacześni3] 1,'vykcnane/ V'Ykoi]awca nie rna o|]oYjiąfk|] prfadkła.jania clckumĆ|]j:o|^J

poty./ ie rd faj ĄCyCh, że U5IUEi te fosta|Y |Ub są Wykcnywani€ na|eżycie'

W zakresie Warunku dVsDonowania osobami ZdolnVmi do WVkonania zamóWienia

- Wykaz osób przewidzianych do rea|izacji zamóWienia - ZAŁĄCZNIK NR 3 oraz cV

(życiorys zawodowy) tych osób potwierdzający kwaIifikacje, o których mowa W pkt. VII

załącznika nr 1 do zapytania ofertowego.

W Zakresie WarUnku ootencjału technicznego - ośWiadczenie Wykonawcy o posiadaniu

odpowiedniego potencjału technicznego - ZAŁĄCZNIK NR 4.

Ponadto Zmawiający żąda aby Wykonawca dołączy,ł do oferty dokument, z którego będzie

Wynikać uprawnienie do podpisania ofeńy np':

d) Aktua|ny odpis z W,łaściwego rejestru (nD. KRs). jeże|i odrębne przepisy Wymagają

Wpisu do rejestru, Wystawiony nie Wcześniej niż 6 mieSięcy przed Upływem terminU

składania ofert, a W stosunku do osób fizycznych zaśWiadczenie o Wpisie do ewidencji

dziatalności gospodarczej Iub Wydruk Z centraInej EWidencji i Informacj! o DZiałaIności

Gospodarczej (CEIDG).

e) Do ofeńy należy róWnież dołączyć ramowv Drooram szkoIenia zawierający co najmnie.]

Zagadnienia Wymienione W ZAŁĄCZNIKU NR 1.

7. KRYTERIA OCENY OFERT:

ofeńy będą oceniane Wg poniŹszych kryteriów:

KRYTERIUM CENY - WAGA 50o/o

rc=+:xsopkt
"or

KRYTERIUN4 PROGRAM

(C) Ceno - gdzie:
C kryterium ceny,
c.min. - nojniższa ceno wśród rozpotrywanych ofert
C.of. _ cenq w dktualnie anolizawąnej ofercie'

SZKOLENIA - WAGA 20%

P = maks.fO pkt

(P) Progrdm szkolenid

(20 pkt otrzymq ten Wykonowco, który przedstowi pełnq i spójnq
koncepcję progromu worsztotów w oparciu o pod,towowy zokres
temotyczny ok|eś]ony w załqczniku nr ]. da zaproszenia
oJertowego, zowierojqcq: opis metadyki, opis poszczególnych

bloków temotycznych, opis norzędzi, które zostonq wyko|zystane
w t|okcie zojęć (np' testów, gier), opis zo'Iożonych celów do
uzyskaniq, opjs metody pomioru sdtysJdkcji uczestników, opis
moteriołów wyko|fysto nych w trokcie reoIizocji worsztotów )'



KRYTERIUM KWALIFIKACJ E

K = maks.1.S pkt

KRYTERIUN4 DOSWIADCZENIE

D = maks.L5 pkt

PUNKTACJA CAŁKoWITA

PC = C + P + K + D

KADRY DYDAKWCZNEJ - WAGA 15olo

(K ) Kwd lilikocje kddry dydo ktycznej

(15 pkt otrzymd ten Wykonowca, który da reolizącji zdmówienio
zoproponuje w ocenie ząmqwiojqcego ndjbo|dziej
wykwalifikowąnq kodrę dydoktyc.ną w odniesieniu da
przedmiotu zamówienio. Ponodta pod uwogę brąne będzie
dodątkowe doświqdczenie ipftebieg koriery zqwodawej (np'
własne publikdcje, ilość przeprowadzonych godzin
szkoleniowych) - ccł!1.,] f,!tą|1|? cckaą,,|i nil p..}::ii|r!ie
ial..!,/}|)(.l)tO!!,,zł.|ł|}\)|:i| ptzeZ,|1/yk..d!,|..ę zv.jo|ys {(.Vj
wf k|liilł,jJi|:y/, 1rł,e}..j c|ą! ' dłki.!n:{]|)|ćw po1|""|!e} .jż.1i9.'ił|
ż.lłbIt€ k''N.!!ijIkocje t d.::,\,ią(|tze||ie zd!ł.d,we '^/y'.iż€q|:!,]łn.,
,'ł'} zy ti c !.y. i e ( |.\J) 1ł|y kł lt| t.łv.łl: y' l I l ;.:n e ra'

WYKONAWCY _ WAGA 15%
(D) Doświodczenie

(15 punktów otrzymo ten Wykonowco, który wykaże, że
zrealizowoI inne przedsięwzięcio niż wymogone minimum
o ktÓrym mowo w pkt 5, Iit. o. ocenie będą podlegoły wy|ącznie
zreolizowone przedsięwzięciq (np' szkolenio, konlercncje, eventy,
gole) zgodne ternątycznie z obecnym przedmiotem zomówienio
_ oceno zostąnie dokonono nd podstawie dokumentów
przesłonych przez Wykonowcę wykoz zredlizowanych usług.

(PC) Punktocjd cdlkowito

Maksymqlnie ofefta może uzysk7ć 10O pkt. zo nąjkarzystniejszq
ofertę zostonie uznona to ofertą. która uzyska zgodnie
z powyzszymi kryteriami oceny olert ndjwyższq liczbę punktów.

8. MIEJSCE, TERMIN I SPoSoB SKŁADAN]A oFERT
a) ofertę (W tym formu|arz ofeńowy - ZAŁĄCZNIK NR 5) na|eży złozyć w siedzibie

zamaWiaJącego tj.: Powiatowy Urząd Pracy w Nysie, zs. 48-3oo Nysa,
u|. słowiańska nr 19 w terminie do 09 marca 2016 roku. do godziny 1o:oo.

b) WykonaWca powinien umieścić ofeńę W Zamkniętej kopercie (zamkniętym

opakowaniU)' Na kopercie (opakowaniu) powinny Widnieć nazwa i adres
ZamaWiającego oraz następujĄce oznaczenia:,,Postępowanie o udzie|enie
zamówienia pub|icznego na przeprowadzenie warsztatów pn.,,ProfesjonaIny
Wizerunek w drodze do zatrudnienia', ''Nie otwierać przed dniem 09 marca
2016 roku, przed godz. 1O:3O".

c) Na kopercie na|eŹy podać nazwę i adres Wykonawcy oraz oparrzYć ją pieczęcią
Wvkonawcv.

Wykonawca ponosi WSZe|kie koszty zw.qzane z przygotowaniem i złożeniem ofeńy.

ZamaWiajqcy dokona otwarcia ofert 09 marca 2016 roku, o godzinie 1o:3o W swojej
siedz ibie.

f) Otwarcie ofert jest jawne.

o)



g) FormUIarz oferty oraz dokumenty sporządzone przez WykonaWcę powinny byc

podpisane przez osoby Upoważnione do Składnia ośWiadczeń Wo|i W imieniu

WykonaWcy. W przypadku gdy ofeńę podpiSUją osoby, których upoważnienie do

reprezentowania Wykonawcy nie Wynika z dokumentóW rejestrowych załączonych do

ofertyl Wymaga się aby Wykonawca do,łączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do

podpisania oferty |ub pełnomocnictwo W postaci kopii pośWiadczonej notaria|nie.

9. SPosoB PoRoZUMIEWANiA SIĘ Z WYKoNAWCAMI:

a) Wsfe|kich dodatkowych informacji dotyczących przedmiotowego zaproszenia udzie|a

Arkadiusz Przystał - z-ca Kierownika wydziału organizacyjno

Administracyinego, tel. 77 44A99O4, faks 77 4449912, emai

a. DrZVsta |@ pw.nYs.a.pl , Powiatowy Urząd Pracy W Nysie, III piętro, pokój nr 30.

b) W niniejszym postępowaniu WszeIkie ośWiadczenia, Wnioski, zawiadomienia oraz

informacje przekazywane będą drogą e|ektroniczną'

c) WykonaWca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotycfacych treści

niniejsfego Zapytania ofeńowego, powinien Wystąpić Z Zapytaniem do Zamawiającego

W sposób Wskazany W pkt. b).

d) Wsfe|kie Wyjaśnienia dotyczące zaproszenia zostaną udzieIone niezwłocznie Wszystkim

WykonaWcom bez ujaWniania źródła zapytania. Wyjaśnienia zostaną przesłane do

WykonawcóW drogą e|ektroniczną oraz Zostaną Zamieszczone na stronie internetowej

ZamaWiającego pod adresem ht!pJlB.up.!rysa.iblp..p.]1pub|r!l]id'=-53-Z12.

lO.INFORMACJA O

DoPEŁNIoNE Po

FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UN4OWY

W SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA:

a) Wyborze ofeńy Zamawiajqcy zawiadomi niezwłocznie WykonawcóW, którzy ubiegaIi się

o udzieIenie ZamóWienia 
'

b) Zamawiający z wybranym Wykonawcą zaWTZe umowę niezwłocznie po przekazaniu

zawiadomienia o Wyborze oferty - ZAłĄCZNIK NR 6'

1 1.IN FORMACJE DODATKOWE :

a) Zamawiający w związku z prowadzoną procedurą nie dopuszcza moŹliwości składnia

ofert Wariantowych oraf ofeń częścioWych.

b) W ce|u uapewnienia porównywa|ności Wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobte

prawo do skontaktowania się z Właściwymi Wykonawcami W celu uzupełnienia

przesłanych dokumentów Iub doprecyzowania przesłanych ofeń.

c; laq]lwi]jąCV .as|'!',e9d qob'o'a('c U.l]F|V,]lIlien|. Dlo!'dd7ofc,]o pU{.erj'''J .''i L-./

poda n ra prfyczyn,



za|ącżniki i
1. Sfczegółowy opis przedmjotu famoWienia.
2' Wykaz freaIifowanych usług.
3' wykaz osób przeznaczonych do reaIizacji zamóWjenia'
4. ośWiadczenie o posladanIu
5' Formularf ofertoWy. 

oop' potencjałU techniczneqo'

6 Wfór u mowy '

02 marca 2Ot6 roku

t-


