Nr postepowania OR.I1.271.28.16

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

/warsztaty zamkniete dla klientow Powiatowego Urzedu Pracy w Nysie pn. ,ABC uwierz w siebie”/

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Powiatowy Urzad Pracy w Nysie, ul. Stowianska 19, 48-300 Nysa

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie nie podlega przepisom Prawa zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2015r., poz. 2164 ze zm.) ze wzgledu na wartos¢ zamowienia oszacowang ponizej kwoty
30.000 EURO i jest prowadzone w oparciu o uregulowania wewnetrzne obowigzujace

u zamawiajgcego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie cztero dniowych warsztatéw grupowych o
nazwie ,ABC uwierz w siebie” dla 20 osdb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Nysie w wieku:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w ZALACZNIKU NR 1.

4. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA: 14-17 marca 2016 roku.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie niniejszego zamobwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy speiniajacy ponizsze
warunki udziatu w postepowaniu:

a) W zakresie warunku wiedzy i doswiadczenia: Wykonawca wykaze, ze: zrealizowal min.

2 szkolenia/ warsztaty o tematyce zbieznej z obecnym przedmiotem zamowienia,
w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia
w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, i poda ich wartosci, przedmiot,
date wykonania i odbiorcow oraz zataczy dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. referencje).



b) W zakresie warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

Wykonawca wykaze, ze:

- co najmniej 2 osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia i bedg
odpowiedzialne za prowadzenie =zajec¢, posiadajg kwalifikacje zawodowe,
doswiadczenie i wyksztatcenie niezbedne do wykonania zamowienia

— wszystkie osoby (trenerzy/wyktadowcy), ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia musza posiada¢  kwalifikacje zawodowe, dos$wiadczenie
i wyksztatcenie niezbedne do wykonania zamdwienia, o ktérych mowa w pkt V

opisu przedmiotu zamowienia (Zatacznik nr 1).

c) W zakresie warunku potencjatu technicznego -

Wykonawca wykaze, ze w ramach realizacji przedmiotowego zamowienia zapewni dla
uczestnikow: sale wyktadowa/ konferencyjna, gwarantujacg nalezyte i petne wykonanie
ustugi szkoleniowej - sala szkoleniowa musi spetnia¢ nastepujace standardy: posiadac
odpowiednia powierzchnie, spetnia¢ wymagania ergonomiczne i bhp (m. in. odpowiednie
oswietlenie, akustyke, wentylacje i temperature - min. 18°, wyposazona min. w: a)
odpowiednig ilos¢ stolikow i krzeset (min. 20 miejsc + 2 stanowiska dla wyktadowcow), b)
tablice kredowg i-lub sucho scieralng i-lub flipchart z zapasem kartek i pisakow, rzutnik
multimedialny i ekran. Dodatkowe wyposazenie: mozliwosc zaciemnienia sali, klimatyzacja,
dostep do Internetu przewodowego i bezprzewodowego w technologii WiFi. W trakcie
trwania zajec do dyspozycji zamawiajgcego musi by¢ udostepniona obstuga techniczna sali.
Ponadto uczestnicy szkolenia muszg mie¢ zapewniony dostep do zaplecza socjalnego i

sanitarnego.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonana przez
Zamawiajacego na zasadzie: spetnia/nie spetnia. W przypadku niespetniania jakiegokolwiek

warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAIJA
DOSTARCZYC  WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE O REALIZACIE
ZAMOWIENIA:

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca jest
zobowigzany zataczyc:

a) W zakresie warunku wiedzy i doswiadczenia - wykaz wykonanych ustug oraz

dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te =zostaty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie (np.: referencje, protokoty odbioru) - ZAEACZNIK NR 2. W przypadku gdy
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b) W _zakresie warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia

- wykaz oso6b przewidzianych do realizacji zamoéwienia - ZALACZNIK NR 3 oraz CV
(zyciorys zawodowy) tych oséb potwierdzajacy kwalifikacje, o ktérych mowa w pkt. V
zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego.

c) W zakresie warunku potencjatu technicznego - oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu

odpowiedniego potencjatu technicznego - ZALACZNIK NR 4.

Ponadto zmawiajacy zada aby wykonawca dotaczyt do oferty dokument, z ktérego bedzie

wynikac uprawnienie do podpisania oferty np.:

d) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru (np. KRS), jezeli odrebne przepisy wymagaja

wpisu do rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert, a w stosunku do o0séb fizycznych zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG).

e) Do oferty nalezy rowniez dotaczy¢ ramowy program szkolenia zawierajacy co najmniej
zagadnienia wymienione w ZAtACZNIKU NR 1.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Oferty bedg oceniane wg ponizszych kryteriow:

KRYTERIUM CENY - WAGA 50%

(C) Cena - gdzie:
X 50 pkt C— kryterium ceny,
by f C.min. — najnizsza cena wsrod rozpatrywanych ofert;
C.of. — cena w aktualnie analizowanej ofercie.

KRYTERIUM PROGRAM SZKOLENIA - WAGA 25%

(P) Program szkolenia

(20 pkt otrzyma ten Wykonawca, ktory przedstawi pefng i spojng
koncepcje programu warsztatow w oparciu o podstawowy zakres
P = maks.25 pkt tematyczny okreslony w zafgczniku nr 1 do zaproszenia
ofertowego, zawierajgcq: opis metodyki, opis poszczegdlnych
blokéw tematycznych, opis narzedzi, ktdre zostang wykorzystane
w trakcie zajec (np. testow, gier), opis zafoZonych celow do
uzyskania, opis metody pomiaru satysfakcji uczestnikow, opis
materiatéw wykorzystanych w trakcie realizacji warsztatow).



KRYTERIUM KWALIFIKACIE KADRY DYDAKTYCZNE] - WAGA 25%

(K) Kwalifikacje kadry dydaktycznej

(15 pkt otrzyma ten Wykonawca, ktory do realizacji zamdwienia
zaproponuje w ocenie zamawiajgcego najbardzief
wykwalifikowanqg kadre dydaktyczng w  odniesieniu  do
przedmiotu zamowienia. Ponadto pod uwage brane bedzie
K = maks.25 pkt dodatkowe doswiadczenie i przebieg kariery zawodowej (np.
wtasne publikacje, ilosc przeprowadzonych godzin
szkoleniowych) - ocena zo e« na NG

PUNKTACIJA CALKOWITA

(PC) Punktacja catkowita

PC=C+P+ K Maksymalnie oferta moze uzyskac 100 pkt. Za najkorzystniejszg
oferte zostanie uznana ta oferta, ktdra uzyska zgodnie
z powyzszymi kryteriami oceny ofert najwyiszq liczbe punktow.

8. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT:

a) Oferte (w tym formularz ofertowy - ZALACZNIK NR 5) nalezy zlozy¢ w siedzibie
zamawiajacego tj.: Powiatowy Urzad Pracy w Nysie, zs. 48-300 Nysa,
ul. Stowianska nr 19 w terminie do 09 marca 2016 roku, do godziny 10:00.

b) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (zamknietym
opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa | adres
Zamawiajgcego oraz nastepujace oznaczenia: ,Postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego na przeprowadzenie warsztatéw pn. ,,Warsztaty ABC
uwierz w siebie” ,,Nie otwiera¢ przed dniem 09 marca 2016 roku, przed godz.
10:30".

c) Na kopercie nalezy podac nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ jg pieczecia
Wykonawcy.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

e) Zamawiajacy dokona otwarcia ofert 09 marca 2016 roku, o godzinie 10:30 w swojej
siedzibie.

f) Otwarcie ofert jest jawne.

g) Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzone przez wykonawce powinny byé
podpisane przez osoby upowaznione do sktadnia oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy. W przypadku gdy oferte podpisujg osoby, ktorych upowaznienie do
reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych zataczonych do
oferty, wymaga sie aby wykonawca dotaczyt do oferty oryginat petnomocnictwa do

podpisania oferty lub petnomocnictwo w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.

9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

a) Wszelkich dodatkowych informacji dotyczgcych przedmiotowego zaproszenia udziela

Arkadiusz Przystat = Z-ca Kierownika Wydziatu Organizacyjno




Administracyjnego, tel. 77 4489904, faks 77 4489912, email:
a.przystal@oup.nysa.pl , Powiatowy Urzad Pracy w Nysie, 111 pietro, pokdj nr 30.

b) W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda droga elektroniczna.

c) Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajacego
w sposob wskazany w pkt. b).

d) Wszelkie wyjasnienia dotyczace zaproszenia zostang udzielone niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom bez ujawniania zrodta zapytania. Wyjés’niénia zostang przestane do
Wykonawcow droga elektroniczng oraz zostang zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem http://pup.nysa.ibip.pl/public/?id=53712,

10.INFORMACIJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA:

a) Wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie
o udzielenie zamodwienia,

b) Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg zawrze umowe niezwtocznie po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze oferty - ZALACZNIK NR 6.

11.INFORMACIE DODATKOWE:
a) Zamawiajacy w zwiazku z prowadzong procedurg nie dopuszcza mozliwosci skfadnia
ofert wariantowych oraz ofert czesciowych.
b) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia
przestanych dokumentow lub doprecyzowania przestanych ofert.
¢) Zamawiaigcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez

podania przyczyn.

Zataczniki:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
Wykaz zrealizowanych ustug.
Wykaz osob przeznaczonych do realizacji zamowienia.
Oswiadczenie o posiadaniu odp. potencjatu technicznego.

Formularz ofertowy.
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